
LINE による研修フォローシステムのつくりかた 

 
１．下記 URL に移動 
  https://www.lycbiz.com/jp/login/ 

 
 
２．⾃分の LINE アカウントでログインする 

 
 



３．左メニュー「作成」をクリック 

 
 
４．アカウント情報を記⼊します 
 ・アカウント名は研修名にするといいでしょう 
 ・メールアドレスはご⾃分のアドレスを記載してください 
 ・業種はご⾃分の会社に該当するものを選んでください 
 ・運⽤⽬的は「その他」、主な使い⽅は「メッセージ配信⽤」にしてください 

 



５．「あとで認証を⾏う」をクリック 

 
 
６．左メニュー「トークルーム管理」の「あいさつメッセージ」をクリック 

 
  



７．登録者が登録した時に返信するメッセージを作成する（下記は例⽂） 

 
 
８．左メニュー「メッセージ配信」の「メッセージリスト」をクリック 

 
 
９．配信の⽇時を設定する ⾼度な設定の「LINE VOOM に投稿」のチェックははずす 

 



１０．配信メッセージを記⼊する（下記は例⽂） 配信予約をクリック 

 
 
１１．この画⾯になるので、右端の「…」をクリックし、コピーをクリック 

 
１２．次の配信⽇時を選択する あとは必要回数を同じようにコピーして繰り返す 

 
これでメール配信設定は終了です 



１３．友だち追加⽤の QR コードを発⾏します 
   左メニューの「友達を増やす」「友だち追加ガイド」をクリック 

 
１４．「友だち追加 QR ⼦度を作成」をクリック 

 
 
１５．表⽰された QR コードの「ダウンロード」をクリックして保存 または URL をコピーして保存 

 

注意！ 

LINE ビジネスを無料で運用する場合、１アカウント（１研修）あたり

毎月２００通配信できます。 

そのため、毎週配信する場合は５０名×４週が最大となります 

５０名を超える場合は、メッセージ配信を２週ごとにするなど 

合計２００通を超えないようにしてください 



１６．チャット設定を⾏います 上メニューの「チャット」をクリック 

 
 
１７．個の表⽰になるので「応答設定に移動」をクリック 

 
 
１８．「チャット」をオンにする ⼿動チャットがオンになっていることを確認する 

 
 
  



１９．管理者を増やす場合（チャットの回答を複数⼈で⾏う、または複数⼈で閲覧する） 
   左上の⾃分の名前をクリックし「設定」をクリックする 

 
 
２０．左メニュー「権限管理」をクリック 

 
 
２１．「メンバーを追加」をクリック 

 

  



２２．権限の種類を確認して選択し、URL を発⾏をクリック 

 
発⾏された URL を追加する⼈に LINE もしくはメールで送付し、２４時間以内に処理をしてもらう 
 
  



２３．メッセージへのコメント返信⽅法 
＜⽅法１ PC から＞  
※キーボードから⼊⼒できるので、時間をかけてコメントを返信できます 
１．上メニュー「チャット」をクリック 

 
 
２．メッセージが確認できるので、メッセージを⼊⼒して「送信」をクリックする 

 
 
  

コメントを記入 



＜⽅法２ スマホから＞ 
※メッセージが送信されたら通知が来るので、すぐに気づいてその場で返信できます 
１．スマホに「LINE公式アカウント」で検索し、アプリをインストールする 

 
２．管理者の LINE アカウントでログインする 
３．作成した公式アカウントを選択する 
４．下のチャットに未読数が表⽰されている 

 
５．未読メッセージを確認して、メッセージを⼊⼒し送信する 


